附件2：浙江工业大学自考中小企业经营管理（本科）毕业论文答辩工作细则

毕业论文答辩是毕业论文的最后一个关键性环节。根据国家教育部和学校、学院的相关规定制定工作计划，具体安排如下：

一、成立毕业论文答辩委员会
为统一领导和协调毕业环节工作，学院成立毕业论文答辩委员会，主席为XXX，具体成员有XXX。
二、毕业论文的答辩时间、地点
根据学院统一安排，毕业答辩工作将于XX年XX月XX日进行，答辩地点为浙江工业大学朝晖校区XX教室，其中XX教室为答辩准备室。
三、毕业论文答辩小组成员与分组初步安排
第一组
答辩组组长：XX
答辩时间：XX年XX月XX日，09：00
答辩地点：XX
答辩学生：XX
第二组
答辩组组长：XX
答辩时间：XX年XX月XX日，09：00
答辩地点：XX
答辩学生：XX
四、答辩工作的程序和要求

毕业论文答辩工作按学生报告、提问答辩、综合评分的程序进行。
（一）答辩开始先由学生报告毕业论文的主要内容及情况，时间不超过10分钟。

报告内容包括：①课题的任务、目的与意义；②所采用的原始资料或参考文献等；③论文的基本内容及主要方法；④成果、结论和对自己完成任务的评价。也可以根据答辩小组教师要求做论文报告。

（二）由答辩小组成员提问，学生逐一回答，回答一般不超过10分钟。

答辩小组每位教师可就论文需进一步说明的问题，毕业论文所涉及的有关基本理论、知识和技能，鉴别学生独立工作能力等三方面提出1-3个问题。得到答辩小组教师同意后，答辩学生可以选择其中几个问题作答。

（三）学生答辩后，答辩小组举行会议，在毕业论文及有关材料的基础上，根据答辩情况经评议后提出答辩小组的成绩评定。当意见不一致时采用无记名表决方式确定。

五、答辩工作日程安排：

1、XX年XX月XX日，完成论文的终稿，并将论文的电子稿发给论文指导老师，论文指导老师进行初步审核，将论文送交答辩委员会。
2、XX年XX月XX日－XX日，答辩委员会审查论文答辩资格，确定参加论文答辩的最终名单。（论文没有答辩资格的几种情况：①题目偏离；②重大抄袭；③没有格式或完全不符合规范；④论文没有在规定的时间内完成；⑤其他没有答辩资格的情况）

3、XX年XX月XX日，毕业论文答辩。答辩前1小时，将装订好的论文打印稿（纸张规格：标准A4纸张）一式三份毕业论文送交答辩小组，供答辩使用。

4、XX年XX月X日前将成绩报至浙江工业大学自考办。

                                                                                                                          浙江工业大学成教学院自考办
年   月   日
